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GUIA SIGAA Solicitacido de Plano de Estudos e Readmissdo

PASSO 1

Acesse o0 SIGAA e clique em Entrar no Sistema.

login e senha.
Link: https://sigaa.ufma.br/sigaa/public/home.jsf

Logo apds, insira seu

&

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Nome de usuario:

Digite set login

Senha:

Digite sua senha

ENTRAR >

Cadastre-se
Familiares (cadastro)
Esqueceu a senha?

Por razdes de seguranga, por
favor deslogue e feche o seu
navegador quando terminar de
acessar os sistemas que precisam
de autenticacdo!

Superintendéncia de Tecnologia da Informagao | +55 (98) 3272-8000 | Copyright © 2006 - 2024 UFMA

Fonte: SIGAA, 2024.

PASSO 2

Acesse o portal do Discente, clique no menu Ensino e na op¢ao:

“Solicitar Plano de Estudos”

. n . . . ] - X - )
¥ Ensino ® Pesguisa/inovacdo ¥ Extensdo  # Monitoria g Biblioteca & BolsasfVoluntariado % Ambientes Viruais o Outros
Documentacdo L
Home Social g
Avaliaghn Docenbe . Mns agens
B winhas Notas Atuslizor Fotn & Parfil
B Atestado de Matrioula
(R —— o
Consultar Histérica Complets o] [un] [
Consuftar Histdrico de ConclusSo
Certidio de Concluso do Curso
Congultar Ir i << Parar >3
2o @
s Local Hordrio Chat mm
-
-l
ursas para Segunda Cido Var furmes snterierse s m
Inscrigdo On-Line . v NTAWE
Solicitagies de Engino Individus L4 Ervpest e Ous stioaario -
Solicitaglies de Turma de Férias L4 Thuls Vodar Hesponder
Cancalamenta da Inscricio Regular 4 Herium SrnUelé erconitied.
Wt WNQUEHERSHOr0S WerionES
Trancamento de Curso 3 \
Srace Prefengade

Programas e Seletivos Ezpeciais da Graduacdd Minhas avaliagies niis aparecemi? Cique aguil

Consultar Curso

Consultar Componente Curricular
cultar M

Conzuftar Estrutura Curmeular ationadas ao seu cursa, Todos os alunos do curso

Consultar Turma

Congultar Turmas Solicitadas

Unidades scadém

Consuttar Calendario fcadémico
Solicitar Plano de Estudos
Acompanhar Plano de Estudos

Desligaments Volunkario

Fonte: SIGAA, 2024.

Regulamenta dos Cursos de Graduagio

Calendirio Acadiemécn de Cradustio

Consultar Situagdo do Cartio de Meia

Passagem - SET

Calenddrio


https://sigaa.ufma.br/sigaa/public/home.jsf

GUIA SIGAA Solicitagao de Plano de Estudos e Readmissao

' Requisitos para Plano de Estudo e Readmissao

O Plano de estudos é condicdo indispensavel para a readmissao,
portanto, essa funcdo somente sera necessaria se o seu vinculo for
cancelado temporariamente, por descumprimento de algum item que
possa comprometer a integralizacdao curricular (art.127, Resolugao
CONSEPE N° 1892/2019).

Motivos de cancelamento

Conforme o artigo 127 da resolugao:

* A ndo efetivacdo de inscricdo do estudante ativo em componentes
curriculares oferecidos no semestre letivo regular vigente;

* Reprovacao por falta ou nota trés vezes na mesma disciplina;

* A reprovagao por falta e/ou notas em todos os componentes curriculares
nos quais o estudante ativo esteja inscrito no semestre regular; e

e N3o conclusdo do curso no prazo minimo fixado para integralizacdo
curricular, conforme o Projeto Pedagogico do Curso.

Requisitos para Readmissao

Para realizar a readmissdo o estudante deve constar com sua matricula
CANCELADA, sendo concedida ao estudante, uma Unica vez, mediante adesdo
do PLANO DE ESTUDOS, nas seguintes condicoes:

* Possibilidade de concluir o curso dentro do prazo maximo estabelecido
para integralizagdo curricular;

e Possibilidade de concluir o curso em até 02 (dois) semestres, além do
prazo maximo de integralizacdo, desde que o estudante ndo possua mais
que 10 (dez) componentes para integralizar, estando incluidas entre eles as
atividades académicas especificas; e

e Quando comprovado que o cancelamento do vinculo se deu por motivo de
doenca grave definida em legislacdo, verificada a condicao de
incapacidade mediante laudo médico original, assinado por médico
especialista na area.

Consultar disciplinas pendentes

A consulta dessa informacao esta disponivel no historico. Para consultar basta
acessar o menu ensino no SIGAA e emitir o historico completo.



GUIA SIGAA solicitacio de Plano de Estudos e Readmiss&o

PASSO 3

Essa é a tela de acesso a solicitacdo do plano de estudos

PorTal 00 DISCEMTE > SoLicImacko oe PLano DE ESTUDoS > SoLICITacio 0 Puao DE EsTunos

Dados do Discente
Matricula:
Discente:
Curse: HISTORIA
Statws: CANCELADO
Tipa: REGULAR

Dutras dades

Prazo miwme
atual:

202712

CANCELAMENTO TEMPORARIO (MAD EFETIVOU MATRICULA EM COMPOMENTES NO PERTODO REGULAR Arm,
Tipe de Saidas S50 V 4

Dados do Plano de Estudos

Ateng ol
Lambre-se de distribuir bam 3z disciplinas 30 longo do prazo que vocs tam pars cumprr o plans de estudos

Prossoss o me Puaro

Mdmaro da Semastras * |0 samastras b4

Prarrogar Prazo

taimenn Campanentes (wriulaes Tipo die Disciphing Carga Hordria
1% Nive *
2° Nive *
3° Nivew ¥
4° Nives ¥
5° Miv s
6% N ¥
7° Nivi ‘4
8° Nivee *

Adicionar Disciplinas

Ournas mrormacins pa Prane ox EsTencs
Obzervscies:

Cancalar | Présimo Passo

Fonte: SIGAA, 2024.

PASSO 4

No campo da solicitagao, selecione o tempo de prorrogacao de prazo.

Dades do Mano de Estudos

Atengio!
Lembre-se de distribuir bem a5 disciplinas a0 longo do prazo que vocé tem pars cumprir o planc de estudos.

Prosrcsscio or Prazo
Mimars do Semastras: « | 0 semestres v

Prom U SUMesFEs

1 Semestre (Z028.1)

2 Semestres (2020.2)

Fonte: SIGAA, 2024.

Caso ndo apareca opgdes para prorroga¢do, ndo ha mais prazo para
prorrogar, uma vez que o sistema ird calcular baseado no ano-periodo
de ingresso e o que ja foi integralizado pelo(a) discente.



GUIA SIGAA Solicitagao de Plano de Estudos

PASSO 5

Na tela da solicitacdo, devera incluir os componentes que serdo cursados
em cada nivel.

SELEELONE 6 Ano-PERIGDO B0 Uk 08 COMFONEWTER S5LECIONADDR FERAD CURGADDR

Ana-Feriodo Matdosla) | 2024-1 W

P'Oh FATOR, SELECIOHE 0F COMFOHTHTES FIHDIHWTES FARA SERCH ADICIONADDS HO PLAKHD OF ESTUDOS

[ATe— Compasentas Currioalams Tigs du Disciplina Carga

27 Mives »
3° Nivee 3
47 M *
50 M 5
#* Nivew 3
7 Mivew 3
& Nivee 3
Namaro Compenentes Cariculares Tipn Disciplina Ay ios
20241

1 DEHIOZSS - HISTORIA MEDIEWAL "u’jr‘:i't‘?jllo ]

2 DEHIDZZ4 - HISTORIA ANTIGA ”u’jr‘::?ﬂq Jq

2 DEHIDL ZE - TECRLA DA HISTORIA! FUMDAMENTOS £ COMCEITOS 2::‘::?1|= o

4 DEHIOINS - TEPICOS ESPECIALS BE HISTGRIA: ENSINAR E APREMDER HISTORIA: PERCURSSS E Optaxiva o

POSSIBILIDADES {3
5 DLERO417 - LIBRAS n'?b_ﬂ'l "
Curricula
& DEHIOZEE - HISTORIA DA AFRICA AHTIGA Pﬁ:‘::?ﬂﬂ f

Esse plano passui & componental(s) curricul sre(s]
CH Pandente 130
CH Cumprida Salscionada: &0

OwTrae 1sFoRMACDEE 00 PLaso o EsTenos

‘ o

Fonte: SIGAA, 2024.

Cbservagies:

Ao clicar no icone a direita serdo apresentadas as disciplinas(componente)
do respectivo nivel e assim selecionar e adicionar a solicitacdo, apds a
selecdo clique em préximo passo.

e Os passos anteriores devem ser realizados para todos os semestres
até o discente incluir os componentes pendentes(obrigatorios e
optativos) de integralizagao.

e ApoOs esta inclusdo, na mesma tela poderdo ser cadastradas
observagdes, item que podera ajudar na avaliacdo do plano de
estudos solicitado.




GUIA SIGAA solicitacio de Plano de Estudos e Readmiss&o

PASSO 6

Sera exibido um resumo do plano cadastrado. Caso seja necessario fazer
alteracOes, clique em Alterar dados. Se tudo estiver correto, clique em
Confirmar

3% DEHIDL&0 - ATIVIDADES ACADEMICD - CIEMTIFICD - CULTURAIS/AATC Obrig.

Currioule

40 DEHIDL&4 - CIENCIAS HUMANAS TIT Opeativa
41  DEHIDLES - CIEHCIAS BOCIAIS 1 Cptativa

0272

42  DEHIDISS - ESTAGIO SUPERVISIGHADS 11T obrg
curriguln

- . Crbirig,

42  DEHIDLE1 - TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSD ey

Curriculo

Esse plane possul 43 componente(s) curnoulare(s)

Danos oo Puauo or EsTunos
CiH Pandasts: 180
CH Cumprida Salecionada: 420
e

Dapcs =0 Prospo s ProeeossrcRo oo P eazo

‘ Corfirmar | <=« Akerar Cadas | Cancelar

Fonte: SIGAA, 2024.

hne; 2037
Periado: 2

Para confirmar o cadastro do plano, clique em OK.

Deseja mesmo confirmar o cadastro do plano?

Apos essa operacao o sistema exibira uma mensagem de confirmacao.

O seu plano de estudos sera analisado pela Coordenacao/ Colegiado de
Curso.

lj + Saliitagis da Plass de Estudos pars o(a) alums(a)  XOOO0O00ODOK raalizada(a) com sucasssl
PorraL oo Discewte = Conrmmmacio oa Drepacio

Maticilas OOOCHTNE
Discente; FOOOOOOON0N
Curses XODOO0OC0000C
Tipa: FESULAR
PRAZO PARA COMCLUSAD
Angs 2027
Periada: 3
Status: ANALISE COORDENACED

Fonte: SIGAA, 2024.




GUIA SIGAA solicitacio de Plano de Estudos e Readmiss&o

PASSO 7

O acompanhamento do plano é de responsabilidade do discente e para
acompanhar esse processo, acesse O menu ensino e na opgao
“Acompanhar Plano de Estudos”

-
W Ersino » B B - = -

"

E

foto da
. i S
ﬂ ANaE otk [E0 )
rategun parn s 28 tremamEnts Conteids prtag
a Enbe de remamEnt Contesdo protegos pars ambients de Anualizar Fote u Padil
entaid pr

& peste remeie “ak CURSD
Wi turmans anbedores — “
¥ Wi AW
EnqueteQuesserins
T
- Tituie VetarResponder

RErhLTA ENGUELE ANCOTEST

prdebmog 15 dis oo decamnidos T ales. st urpp s b s

Auguiamants dos Cursos de Gradussin

Calendirin Acadbmicn de Graduscin

relcioradss a0 S S0, Todos 05 SUNGS 30 CUMSe &
= e . aeeE Comultar Stuago do Cartan da Mais Fassagem
- 8ET

Ao REspostas Dt

1 16/ 1V2022 D 29: 48
Parindo Luthva Atesl

Mcompanhar Fano de Estudas = -
Furindo de Trancamentn da Curvs

Calendario 2029.2

Na tela de acompanhamento sera possivel ver o resultado do
atendimento, Confirmar Pagamento/Isencao de GRU e Termo do Plano de
Estudos ou Baixar GRU.

PontalL 00 DESCENTE > ACOMPANHAMENTO DE PLARG BE ESTURO0S > SELECRO DO PLANG DE ESTUDOS

—k Ver resultada do atendiments @ Confirmar Fagamento) Isencdo de GRU « Termo do Plano de Cstudos 5 Baixar GRU
SELECIOME UM DOS PLARGS anarss (1)
Ans Perioda Matricula Discente Curss Status Avfims
WaE 1 QUIMICA [NDUSTRLAL EM EXECUCAD |

1 planc(s) sncontrado]s)

As opcoes disponibilizadas dependerao do status da sua solicitacao (em
execucao, aguardando pagamento, analise coordenacao).

PORTEL 00 DISCENTE > ACOMPAHHAMENTO DN PLAWGO DF ESTUDOS > SOLEGAD DO PLANG DF ESTUDODS

T vier resultado do atendimente @ Confirmar Pagasnento STeencho de GAL & Terme do Plans de Esbusdos = Babear Gl
SELECIOME UM DOS PLANDS ABAIXOD (1)
Ano Periode Matriula Dimoerite Curso Status Agies
MR 2 eomwon N0SCE0OSONSCINACONY Mo0ss00000.  AGLURD. PAGAMENTD &

1 plano]s) encontradods)

Paortal do Mscente

Fonte: SIGAA, 2024.

Imprimir a Guia de Recolhimento da Unido - GRU (pular
essa etapa se tiver direito a isen¢do de pagamento)

k= Inserir o comprovante de pagamento (ou isencgo)



e Areadmissdo é condicionada ao pagamento pelo discente da taxa de
readmissao por meio de Guia de Recolhimento da Unidao (GRU)
disponivel no SIGAA.

e O discente devera aguardar até o status constar como “aguardando
pagamento” e assim realizar a operagao

e O pagamento deve ser feito
eletronico ou aplicativo)

PASSO 8

no Banco do Brasil (agéncia, caixa

Para fazer o pagamento, é preciso preencher corretamente os campos de
CPF valores principal e total, que deverao constar no comprovante para

deferimento da coordenacao

Gerado & partir de copla do aphcativo GRU

MINISTERIO DA FAZENDA

2%,

Guia de Recolhimento da Uniao - GRU

Cadigo de Recolhimento
2B832-2

SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL |

Namero de Referancia
032

Campencia

Vancimento

Nome do Contribunte | Recolhedor

CNPJ ou CPF do Contribuinte
CPF do disserte: OBRIGATORIO INFORMAR

Nome da Unidade Favorecida
FUNDACAQ UNIVERSIDADE DO MARANHAD

UG | Gestao
154041/ 15258

Instrugtsas.

SR, CAIXAICONTRIBUINTE:

E OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DOS CAMPOS CPF E NOME
DO CONTRIBUINTE.

(=) Valor do Principal
[} DescontolAbatimento

[-) Qutras dedugoes

[+ Mora / Muka

GRU SIMPLES
Pagamento exclusivo no Banco do Brasil S.A.

[STN13FB2EDB4DZB4CEI0DII1EC2106251CBE]

[+ Juros / Encargos

(+) Outros Acrescimos

=) Valor Total

Apds o pagamento devera ser inserido o comprovante de pagamento

campo correto

no

PorTaL Do DISCENTE > ACOMPANHAMENTO DE PLano DE ESTUDOs > SELEGAD Do PLano DE EsTuDos

i ver resultado do atendimento @ Confirmar Pagamento/Isencio de GRU e Termo do Mans de Estudos

- : Balxar GRU

SELECIONE UM DOS PLANDS ABAIXO (1)
CUrso

Ano Periodo Matricula

2023 2 RHRHHRHAN

Dlscente

HOOCODOGOBIN

Status Acies
AGEIARD. FAGSHMENTS [

1 plano(s) encontrado(s)

Portal do Discente

Fonte: SIGAA, 2024.




o Discentes que necessitam de isencdao devem anexar os seguintes
comprovantes: Cadastramento no CadUnico ou Declaracdo de
vulnerabilidade socioecondémica fornecida pela Pro-Reitoria de
Assisténcia Estudantil - PROAES

PASSO 9

Nesse campo é preciso inserir o comprovante de pagamento:
Caso possua isencao, deve-se clicar em Sim e inserir os documentos
necessarios e clicar em préoximo passo.

PoRTAL DO = A

bE PLane b EsTubos > ConFirma PacamenTe, Isencio & TERMo Do PLane DE ESTUDGS

Matricula: woocoono
DisCente: oo
Curso! oo - A0 LUIS - Fresencial - N - LICENCIATURS, - 2015
Stakus: CANCELADD
Tipot REGULAR,

PLano or EsTonos

NG Componentass CuFricdarss Tipa Discpling
2023.2
1 CEHIOLED - ATIVIDALES ACADEMICE - CIENTIFICS - CULTURAISAALC

Cirig. Currkuls
Esge plano possu 1 componente(s) curm culare(s)

ATEREE0 3lUNG,

dos, o esiudante concorda com oF SeguInes termas, prevstos ne Resolucio re 1892-C0NSERE de 28
inico

Fara a efativagio do plano de exh
de Junha de 2019, art. 13

méduirne fixada ne Mano de Estudes;
Ular Bemesiraiments;

0 ota em todos o5 componentes em que estiver nsoito em um semestre letivo;
wzes por falta ou nots durente & execugBo do Flano de Estudos

S CONCORdar, por FWOT INTOFTeE & COMrovents &8 EencED OU PAGEMANt abaik

Danos Do PLANG DE ESTUDOS

Carga Hordria Optativa Pendente: ©
Carga Hardria Optativa Cadastradal 0

PRAZD FARA COMCLESAG REGQVERIDD

Ano: 2024
Fericde: 2
Obasrvagdo:

RESULTAD G DO ATEMDIM ENTS
Status: AGLARD. FAGAMENTO
PSS isengio? - Sm ® Nic
Comprovante o @ | Escober ficheiro | Henhium fichera seledonado

Fréxima Passa || Cancelar

Caso nao possua, deve-se clicar em Nao e inserir o comprovante de
pagamento e clicar em proximo passo.

RESULTADD DO ATENDIMENTO
Status: AGUARD. PAGAMENTO

Possui isengdo? * ) sim ® nNEo

Comprovante de Pagamento o | Escolher amuivo |N:rh.Jrn arquivo escolhido

Préximo Masso || Cancelar




GUIA SIGAA solicitacio de Plano de Estudos e Readmiss&o

Nessa tela, apds inserir o comprovante, clique em confirmar para enviar o
comprovante.

Atencio aluno,

Fara 4 sfetivagio do plarn de estudos, ¢ estudants concords ¢om os seguintes termos, previstos na Resclucio ne 1852-CONSEPE de 28
de junho de 2019, art. 132, parégrafo Unioo:

& | = ndo ultrapassar o tempo mdximo fixado no Mano de Estudos;
s Il - ndo deixar de se matrioular semestralmente;
= Il - ndo trancar matrioula;

o I - ndo ficar reprovado por falts efou nota em todos 0s componentes em que estiver iNSaito em wm semestre letivo;
* W - ndo reprovar mais de 2 (duas) vezes por falta ou nota durante a execucdo do Plane de Estudos.

Dapos po PLano oE EsTuDos
CH Pendenta: 0

CH Cumprida Selsdonads; O

Observacio:

Dapos Do PEDIDC DE PRORROGBACAD DE PRAZD
Ane: 2024

Periodo: 2

Comprovante de [zencdo: Sem tiuloZ.pog
# Confernar | =< Altersr Dados | Cancelar

O sistema ira exibir uma notificacdo de confirmacdo da operacdo e o
comprovante ficara disponivel para a coordenacao de curso

ij « Acompanhamenta de Plano de Estsdos para ofa) aluno(a)

ri-al .'-|I|-:;-|_| com suceEssal
PorTaL bo DIscENTE > CONFIRMACAO D& OPERACAD
Matriculad yooonnonoooes

[HScente] ooonoomnnonm
CUFsO: ponoanooooonm
Tipo: REGLLAR
FRAZD ROFS, CONCLUSAD
Anar HITE
Periado; 2
Status: HOMILOGACAD PAGAMENTS

=< Selaconar QUi Ciscents

Portal do Discenta

Continue acompanhando até seu comprovante ser homologado e o
STATUS ird retornar a ATIVO.

Em caso de duvidas encaminhe um chamado para a coordenacado do curso
na Central de Atendimento ao Aluno https://atendimento-dted.ufma.br/



https://atendimento-dted.ufma.br/
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